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APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO 
Delibera n. 31  del 9 otobre 2018

REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER L’ACQUISIZIONE DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE DI IMPORTO
SOTTO SOGLIA DI RILEVANZA COMUNITARIA 

Redatto ai sensi dell’arto.  36, comma 2 del D.Lgs N. 50 del  18 aprtile 2016 “Codice dei  conorta,
pubblici rtelatii a laiorti, sertiizi e fortniourte” come  modifcaoo dal D.Lgs. 19 aprtile 2017, n. 56, e ai
sensi dell’arto. 34 del D.I. 44/2001 

VISTO l’arto. 36 del D.Lgs n. 50 del 18 aprtile 2016 “Codice dei conorta, pubblici rtelatii a laiorti,
sertiizi e fortniourte” come  modificato dal D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 

VISTE Linee  Guida  n.  4,  di  attuazione  del  Decreto  Legislativo  18  aprile  2016,  n.  50,  recanti
“Procedure  per  l’affidamento  dei  contratti  pubblici  di  importo inferiore  alle  soglie  di  rilevanza
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”.
Approvate dal  Consiglio  dell’Autorità  con delibera n.  1097 del  26 ottobre 2016. Aggiornate  al
Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018 

CONSIDERATO che le Istouzioni Scolastche, pert l’afdamenoo di laiorti, sertiizi e fortniourte, scelgono
la prtocedurta da seguirte pert l’afdamenoo in rtelazione agli importt fnanziartir 

CONSIDERATO che, pert le acquisizioni di laiorti, fortniourte e sertiizi, si rtende necessartio adottarte un
Regolamenoo in rtelazione all’oggetto ed ai limit di importoo delle singole ioci di spesa, con rtiguartdo
alle prtoprtie specifche esigenzer 

CONSIDERATO che al fne di rtispettarte il prtincipio di oempestiioà rtichiamaoo dall’arto. 36 del D.Lgs n.
50 del 18 aprtile 2016, come  modifcaoo dal D.Lgs. 19 aprtile 2017, n. 56 , poiché l’attuazione delle
a,iioà prteiisoe nel  Piano Trtiennale  dell’feertoa Fortmatia è concenortaoa in  un artco oemportale
limioaoo, è necessartio prtoiiederte agli acquist di beni e sertiizi in oempi moloo più brteii rtispetto a
quelli che scaourtirtebberto dall’adozione delle prtocedurte ortdinartie di acquisizioner 

CONSIDERATO che il  prtesenoe  prtoiiedimenoo si  confgurta  quale  atto di  naourta  rtegolamenoarte
idoneo ad indiiiduarte oali fa,specier 
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CONSIDERATO inolorte che oale Regolamenoo rtapprtesenoa l’atto prtopedeutco alla deoertmina, od
alorto atto equiialenoe, ad ogni singola acquisizione medianoe afdamenoo dirtettor 

RITENUTO che il  prtesenoe atto assume la fortma di rtegolamenoo inoertno, ortamioe il  quale iiene
indiiiduaoo l’oggetto delle prtesoazioni acquisibili medianoe afdamenoo dirtetto, ai sensi dell’arto.36
comma 2 letterta a) del D.Lgs. n. 50 del 18 aprtile 2016r 

Art.  1 Il  prtesenoe  Regolamenoo  disciplina  le  modalioà,  i  limit e  le  prtocedurte  da  seguirte  pert
l’acquisizione  di laiorti, sertiizi e fortniourte. 

Art. 2 L’Istouoo Scolastco prtocede alle acquisizioni di laiorti, sertiizi e fortniourte medianoe prtocedurta
di afdamenoo dirtetto, ai sensi dell’arto.36 comma 2 letterta a) del D.Lgs. n. 50 del 18 aprtile 2016
come  modifcaoo dal D.Lgs. 19 aprtile 2017, n. 56 e dell’arto. 34 del D.I. 44/20001: 

a) per importi fno ad € 10.000 (iva esclusa)
• afdamento direoo senta obblbblligblo di comparatione di preventivi ai sensi all’art. 34’a del D.I

4’a4’a/2001. “L’operatore economico, in assenza di apposita convenzione-quadro presente sul
portale  CONSIP S.p.A.5  ,  può  essere  individuato  direttamente  con  provvedimento  del
Dirigente  Scolastico,  nel  rispetto  dei  principi  di  economicità,  efficacia,  tempestività,
correttezza, non discriminazione, trasparenza e pubblicità, proporzionalità e rotazione. La
stazione appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o
atto equivalente, che contenga, in modo semplificato, l'oggetto dell'affidamento, l'importo,
il fornitore (vd. Art. 7), le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei
requisiti  di  carattere generale,  nonché il  possesso dei requisiti  tecnico-professionali,  ove
richiesti”,  come da  Nota MIUR.AOODGEFID.REGISTRO UFFICIALE(U).0031732.25-
07-2017 . 

• Qualorta l’Istouzione Scolastca acquisisca beni o sertiizi sul Me.Pa.,le modalioà di acquisoo
sono  Ordine  direoo  o  Traoativa  direoa,  come  da   Nooa  MIUR.AffDGEFID.REGISTRf
UFFICIALE(U).0031732.25-07-2017

b) per importi da € 10.000 a € 39.999,99 (iva esclusa) 
•  afdamenoo dirtetto prteiia prtocedurta compartatia di almeno tre preventivi in base all’arto.

34 del D.I44/2001r 
• Qualorta l’Istouzione Scolastca acquisisca beni o sertiizi sul  Me.Pa.,le modalioà di acquisoo

sono  Ordine  direoo  o  Traoativa  direoa,  come  da   Nooa  MIUR.AffDGEFID.REGISTRf
UFFICIALE(U).0031732.25-07-2017

c)  per importi da € 4’a0.000,00 a € 134’a.999,99 (iva esclusa)  o (in caso di servizi/forniture) e a
150.000,00 euro (in caso di lavori)

• in assenza di apposioa conienzione-quadrto prtesenoe sul portoale CfNSIP S.p.A., obbligo di
consuloazione di almeno dieci operatori economici per i lavori, e, per i serviti e le forniture
di  almeno  cinque  operatori  economici indiiiduat sulla  base  di  indagini  di  mertcaoo  o
ortamioe elenchi di opertaoorti economici, nel rtispetto di un crtioertio di rtooazione degli iniit. È
bblene che l'avviso sui risultati della procedura di afdamento contengbla l'indicatione anche
dei sogblgblet invitati (id. arto. 36 comma 2 letterta b) del D.Lgs n. 50 del 18 aprtile 2016 come
modifcaoo  dal  D.Lgs.  19  aprtile  2017,  n.  56  e  Nooa  MIUR.AffDGEFID.REGISTRf
UFFICIALE(U).0031732.25-07-2017 )

• Qualorta l’Istouzione Scolastca acquisisca beni o sertiizi sul Me.Pa., le modalioà di acquisoo
sono:  RDO con  consuloazione,  oie esisoent,  di  almeno  dieci  operatori  economici  per  i
lavori, e, per i serviti e le forniture di almeno cinque operatori economici,  come da Nooa
MIUR.AffDGEFID.REGISTRf UFFICIALE(U).0031732.25-07-2017. 



Fa outtaiia eccetione l’acquisto di lavori, serviti e forniture acquisibili da un solo opertaoorte
economico ai sensi dell’art. 63, c. 2, leo. bbl) (“le amministrazioni aggiudicatrici possono 
aggiudicare appalti pubblici mediante una procedura negoziata senza previa pubblicazione 
di un bando di gara, dando conto con adeguata motivazione, nel primo atto della 
procedura, della sussistenza dei relativi presupposti. Nel caso di appalti pubblici di lavori, 
forniture e servizi, la procedura negoziata senza previa pubblicazione può essere utilizzata: 
[…] b) quando i lavori, le forniture o i servizi possono essere forniti unicamente da un 
determinato operatore economico per una delle seguenti ragioni: 1) lo scopo dell'appalto 
consiste nella creazione o nell'acquisizione di un'opera d'arte o rappresentazione artistica 
unica;  2) la concorrenza è assente per motivi tecnici; 3) la tutela di diritti esclusivi, inclusi
i diritti di proprietà intellettual)

d) lavori di importo pari o superiore a 150.000,00 euro e inferiore a 1.000.000,00 euro:
• procedura  negblotiata:   in  assenza  di  apposioa  conienzione-quadrto  prtesenoe  sul  portoale

CfNSIP  S.p.A.,  obblbblligblo  di  consultatione  di  almeno  quindici  operatori  economici,  oie
esisoent,  nel  rispeoo  di  un  criterio  di  rotatione  degblli  inviti,  indiiiduat sulla  base  di
indagini  di  mertcaoo  o  ortamioe  elenchi  di  opertaoorti  economici.  È  bblene  che  l'avviso  sui
risultati della procedura di afdamento contengbla l'indicatione anche dei sogblgblet invitati (
come da Nooa MIUR.AffDGEFID.REGISTRf UFFICIALE(U).0031732.25-07-2017)

Art. 3 Possono esserte eseguit medianoe afdamenoo dirtetto, secondo gli importt fnanziarti indicat
all’arto. 2, i seguent laiorti: a) laiorti di manuoenzione ortdinartia degli edifci dell’istouoo scolastcor b)
laiorti  non  prtogrtammabili  in  maoertia  di  rtipartazione,  consolidamenoo,  eoc....r  c)  laiorti  di
adeguamenoo alle nortme di igiene e sicurtezza sui luoghi di laiortor d) laiorti necessarti all’istouzione
e/o rtinnoio di nuoii labortaoorti dida,cir e) laiorti fnanziat da inoertient apprtoiat nell’ambioo del
P.f.N. 

Art. 4’a Possono esserte acquisit medianoe afdamenoo dirtetto, secondo gli importt fnanziarti indicat
all’arto. 2, i seguent beni e sertiizi: a) acquist, rtesoaurti o manuoenzione di mobili, artrtedi, suppelle,li
e  macchine  da  ufcior  b)  soudi  pert  indagini  soatstche,  consulenze  pert  l’acquisizione  di
certtfcazioni,  incartichi  rtelatii  alla sicurtezza (es.  nomina R.S.P.P.)r  c)  spese pert la oelefonia e la
ortasmissione datr d) acquist di generti di cancellertia pert ufcior e) acquist di maoertiale pulizia e
fartmaceutcor f) acquist di sussidi e maoertiali dida,ci comprteso hartdwarte e sofwarter g) spese pert
l’acquisoo di licenze d’uso sofwarte e rtelatii canonir h) spese pert l’acquisoo di uscioe dida,che,
iisioe  guidaoe  e  iisioe  d’isortuzione  (noleggio  pullman)r  i)  spese  di  assicurtazioner  j)  spese  pert
l’ortganizzazione di manifesoazioni e coniegni, e di pubblicioàr k) spese pert assisoenza infortmatcar l)
spese pert noleggio fooocopiaoortir m) beni e sertiizi fnanziat da inoertient apprtoiat nell’ambioo del
P.f.N. r n) attrtezzaourte e sortumenoazioni oecniche e oecnologiche.

Art. 5 È’ iieoaoo l’arttfcioso frtazionamenoo dell’acquisizione di beni, sertiizi o laiorti allo scopo di
sottoportli alla disciplina di cui al prtesenoe Regolamenoo. 

Art.  6 In  caso  di  aloo  grtado  di  soddisfazione  maourtaoo  a  conclusione  dei  prtecedent rtapportt
conortattuali (esecuzione a rtegola d’artoe, rtispetto dei oempi e dei cost pattuit) ed in rtagione della
compettiioà del prtezzo oeertoo rtispetto alla media dei prtezzi prtatcat nel settorte di mertcaoo di
rtifertimenoo nonché della qualioà della prtesoazione, è possibile dertogarte dal prtincipio di rtooazione
esprtessamenoe sancioo dall’arto. 36, comma 1, d.lgs. n.50/2016 e prtocederte l’afdamenoo dei laiorti/
sertiizi/fortniourte al conortaenoe uscenoe. 



Art.  7 La  Deoertmina  a  conortartrte,  o  documenoo  equiialenoe,  che,  in  funzione  del  prtesenoe
Regolamenoo, indice la prtocedurta in afdamenoo dirtetto, 

• indiiidua  il  Responsabile  Unico  del  Prtocedimenoo,  ai  sensi  della  nortmatia  iigenoe  in
maoertia. 

• In caso di  afdamenoo dirtetto il  Dirtigenoe Scolastco  indiiidua nella deoertmina, quando
possibile,  il  fortnioorte   e,  quando  oale  indiiiduazione  non  possa  aiienirte  prtima  della
deoertmina,  prtocede  in  ou, i  casi  alla  pubblicazione  del  soggetto  aggiudicaoartio  in
“Amminisortazione Trtaspartenoe” (id. Arto. 8)

Art. 8 L’Istouoo Scolastco prtocede alla pubblicazione del soggetto aggiudicaoartio sul prtoprtio sioo
inoertneo:  nella sezione “Bandi di garta e Conorta,” di “Amminisortazione Trtaspartenoe”. 

Art. 9 La Dirtigenoe Scolastca, con rtifertimenoo al bene, sertiizio o laiorto acquisibile in afdamenoo
dirtetto,  prtoiiede  all’emanazione  di  una  Deoertmina  pert  l’indizione  della  prtocedurta.  Il  DSGA
prtocede,  a  seguioo delle  deoertmina della  DS,  all’indagine di  mertcaoo pert  l’indiiiduazione degli
opertaoorti economici cui chiederte il prteientio di spesa nel numerto minimo indicaoo all’arto.2 del
prtesenoe  rtegolamenoo.  Dopo  aiert  indiiiduaoo  gli  opertaoorti  economici  idonei  allo  siolgimenoo
dell’afdamenoo, il  DSGA prtoiiedertà ad inolortarte agli  soessi, conoemportaneamenoe, la letterta di
iniioo conoenenoe i seguent element: a) l’oggetto della prtesoazione, le rtelatie cartattertistche e il
suo importoo massimo prteiisoo, con esclusione dell’IVAr b) le gartanzie rtichiesoe all’afdaoartio del
conortattor c) il oertmine di prtesenoazione dell’oeertoar d) il pertiodo in giortni di ialidioà delle oeertoe
soesser e) l’indicazione del oertmine pert l’esecuzione della prtesoazioner f) il crtioertio di aggiudicazione
prtesceloor g) gli element di ialuoazione, nel caso si utlizzi il crtioertio dell’oeertoa economicamenoe
più  ianoaggiosar  h)  l’eienouale  clausola  che  prteiede  di  prtocederte  o  non  prtocederte
all’aggiudicazione nel caso di prtesenoazione di un’unica oeertoa ialidar i) la misurta delle eienouali
penalir  j)  l’obbligo pert l’oeertenoe di  dichiartarte nell’oeertoa di assumerte a prtoprtio cartico ou, gli
onerti assicurtatii e prteiidenziali di legge, di ossertiarte le nortme iigent in maoertia di sicurtezza sul
laiorto e di  rteortibuzione dei  laiortaoorti  dipendent, nonché di  accettarte condizioni  conortattuali  e
penalioàr k) l’indicazione dei oertmini e modalioà di pagamenoor l) gli eienouali rtequisit sogge,ii
rtichiest all’opertaoorte,  e  la  rtichiesoa  allo  soesso  di  rtenderte  apposioa  dichiartazione  in  mertioo  al
possesso  dei  rtequisit sogge,ii  rtichiest.  Se  il  crtioertio  di  aggiudicazione  prtesceloo  è  quello
dell’oeertoa economicamenoe più ianoaggiosa, si prtocede, con deoertmina della DS, alla nomina della
Commissione Giudicaortice, ai sensi dell’arto. 77 e 78 del Dlgs 50/2016, come modifcat dagli arttt. 46
e 47 del Dlgs. 56/2017). Se iniece il crtioertio di aggiudicazione prtesceloo è quello del prtezzo più
basso,  l’apertourta  delle  oeertoe  è  opertaoa  dal  RUP.  Successiiamenoe  si  prtocede  alla  iertifca  dei
rtequisit genertali  e  speciali  dell’opertaoorte  economico,  considertaoo il  migliort  oeertenoe.  L’Istouoo
Scolastco, una ioloa aiienuoa l’indiiiduazione del soggetto aggiudicaoartio, prtoiiede alla stpula
del conortatto od alorto mezzo rtioenuoo idoneo. 

Art.  10  Per  quanto  non  espressamente  previsto  nel  presente  Regblolamento  si  rinvia  alle
dispositioni del  D.Lgbls n.  50 del 18 aprile 2016 “Codice dei contrat pubblbbllici  relativi a lavori,
serviti e forniture” e delle linee gbluida n.4’a di aouatione del D.Lgbls n. 50 approvate dal Consigbllio
dell’A.N.A.C. con delibblera n. 1097 del 26/10/2016  ed  Aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile
2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018.


